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Smlouva o vedeni personalni agendy pravniho subjektu

(Mandatni smlouva)
podle § 566 a nasledujicich obechodniho zakoniku
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(dale jen mandant)

Ing. Ivan RAJTR,

1CO: 10406140,

se sidlem v Ceské Lipe, Klasterni 248

zapsan u okresniho zivnostenského tradu v Ceské Lipé

(dale jen mandatar)

uzavieli dne ....

44100)71' ........... tuto mandatni smlouvu




1.
Piredmét smlouvy

Mandatar se touto smlouvou zavazuje vykonavat pro mandanta ¢innost spocivajici ve vedeni personalni agendy. kterd
zahrnuje:
a) Prebirani vstupnich podklad(i od mandanta, a to neprodlen¢ po nastupu zaméstnance
b) Kontrolu pievzatych vstupnich podkladii a pfipadné Gpravy nesrovnalosti
¢) Zpracovani vstupnich podklada
d) Tisk nasledujicich tiskovych vystupti:  platovy vymér
platové zatrazeni
zapocet let odborné praxe
platové postupy
pracovni napIné

e) dale pak dle potieby: evidencni listy
zadosti o duichod
piedstihové listy diichodového zabezpeceni
dohody o hm.odpovédnosti
zapocet let odborné praxe
zarazeni do trid
pracovni napli s uvedenim tiidy a polozky katalogu prace
hlidani platovych postupti
piehled fadné dovolené
potvrzeni pro davky statni socialni podpory
potvrzeni o dobé zaméstnani pro ucely OSSZ
zpracovani podkladl pro vyro¢ni zpravy
pomoc pii sledovani rozpo¢tu mzdovych prostiedkii na konci roku,
pierozdéleni cizich zdroji a OPPP

Vyse uvedenou ¢innost bude mandatar vykonavat pro mandanta pravidelne, kazdy kalendaini mésic nebo dle potieby.
po dobu trvani této smlouvy.

I
Povinnosti mandatare

. Mandatar je povinen vykonavat pro mandanta ¢innost uvedenou v ¢lanku 11. této smlouvy svédomité a s odbornou

péci v souladu se zajmy mandanta a fidit se pii vykonu této ¢innosti pokyny mandanta.

Mandataf je povinen upozornit mandanta na piipadnou nevhodnost jeho pokynti. které by mohly mit za nasledek

vznik 8kody na strané mandanta. Pokud mandant na spInéni svych pokynii i pfesto trva, nenese mandatar

odpovédnost za takto vzniklou skodu.

Mandatar je povinen predavat mandantovi fadné zpracované sestavy a prehledy vzdy do 12. dne nasledujiciho

mésice po zpracovaném mési¢nim obdobi.

4. Mandatar odpovida mandantovi za $kodu, kterou mu zpusobil v souvislosti s vykonem predmétu smlouvy.
Neodpovida viak za chyby vzniklé netplnosti podkladi, zatajenim dalezitych skute¢nosti, uvedenim v omyl a
nespravnym zadanim podkladu.

5. Mandatar se zavazuje zachovavat mlcenlivost o viech skute¢nostech, které pri vykonu ¢innosti podle této smlouvy
zjisti, a to i po ukonc¢eni smluvniho vztahu.
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IV.
Odména mandatare

I. Mandatéii nalezi za jeho ¢innost smluvni odména, ktera je specifikovana dodatkem k této smlouvé za kazdé
vedené osobni ¢islo za kazdy zapocaty mésic, ve kterém bude vykonavat ¢innost podle ¢lanku I1. této smlouvy.

2. Ostatni prace budou fakturovany v hodinové sazné dle aktualniho cenniku

3. Odmeéna mandatéie je splatna mesi¢né, na zaklade predlozené faktury, vzdy do 25. dne kazdého kalendainiho
mésice za uplynuly mésic.

V.
Povinnosti mandanta

I. Mandant se zavazuje platit mandatafi za jeho ¢innost podle této smlouvy smluvni odménu sjednanou v ¢lanku 1V.
Mandant se zavazuje poskytovat mandatafi veskeré podklady a informace potiebné pro jeho ¢innost podle této
smlouvy, a to v souladu s podminkami touto smlouvou sjednanymi.
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VI
Doba trvani smlouvy

1. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
Smlouvu je mozno vypovédét pisemnou vypoveédi. Vypovédni doba ¢ini 2 mésice a po¢ina bézet prvnim dnem
kalendainiho meésice nasledujiciho po mésici ve kterém byla vypovéd’ dorucena druhé smluvni strané.
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Zavéredna ustanoveni
Tato smlouva nabyva a¢innosti a platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.
Tato smlouva je provedena ve dvou vyhotovenich z nichz kazda smluvni strana obdrzi po jednom.
Veskeré zmény ve smlouvé musi byt provedeny formou ¢islovanych pisemnych dodatki smlouvy, které budou
odsouhlaseny obéma smluvnimi stranami. Podpisem dodatku se tento stava nedilnou soucasti smlouvy.
4. Smluvni strany prohlasuji. Ze tato smlouva vyjadfuje jejich pravou a skute¢nou vili, souhlasi s jejim obsahem a na
diikaz toho pripojuji své vlastnoru¢ni podpisy.
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V Ceské Lipe, dne 1-1- ooy

Mandant: Mandatar:

; Ing. IV%
Kldsternf 2
tel.fax: 487
E-mail: rajtr@r
IC 10405140 DIC CZ5910020237
7L u 020 £ 2071192, 10948/01

ing. lvan RAJTR

Sport Cesl
prispévkov:

B. Némcové 3178, 4
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Dodatek mandatni smlouvy ¢. 1

Ceny
Popis Cena bez DPH
Poplatek za osobni &islo 60 K¢ / osobni ¢islo
Ostatni prace, konzultace 500 K¢ / hod
V Ceské Lipe. dne ........ ’/ (“W% ....................
Mandant: Mandat
TR
skd Aipa
Sport Ce
pi‘ispé.\‘kna\‘;x (v £3))4 A 1€ 10406140 37
B. Nemcoveé 3178,/ 5 7L u 020 &1 20711/87 10948/01

ing. Ivan RAJTR




